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1 Vorbemerkung

Diese Regelungen und Hinweise zur Anfertigung elPr@jektarbeit verstehen sich als
grundlegende Hilfestellungen zum Verfassen einasanschaftlichen Arbeit, wie sie
die Projektarbeit ist. Sie beziehen sich auf digdnden rechtlichen Bestimmungen:
+ Erganzende Bestimmungen fur das berufsbildentdal®esen (EB-BbS) vom
10. Juni 2009, hier: 1. Abschnitt / 9. Fachgymnassil®.1 Allgemeine Hinwei-
se / 9.1.2 Projektarbeit

Zur allgemeinen Orientierung Uber das wissensabladétlArbeiten wird folgender Titel
empfohlen:

Theisen, Manuel René: Wissenschaftliches Arbeifechnik — Methodik — Form.
14., neu bearbeitete Auflage (1. Auflage 1984). thiam: Vahlen. 2008.

In allen Zweifelsfallen ist dieses Werk zu Ratezirhen.

Weitere, vor allem speziellere Auskinfte zur foremalnd inhaltlichen Gestaltung der
Projektarbeit erteilen die Lehrkrafte, die die Rkbarbeit betreuen.

Auf jeden Fall ist die Projektarbeit in maschindw#ftlicher Form anzufertigen. Das

Format ist DIN A4. Alle Seiten sind einseitig zusbhreiben.

Die Projektarbeit ist mit Hilfe eines Klemm- oder Shnellhefters zu binden.
Es sind zwei gedruckte Exemplare der Projektarbeitind eine digitalisierte

Fassung abzugeben.

2 Die Bestandteile der Projektarbeit

Die Projektarbeit enthélt folgende Teile in der hie vorgestellten Reihenfolge:
Titelblatt (ohne Seitenzahlung)
Inhaltsverzeichnis (ohne Seitenzahlung)
Text (nicht mehr als 15 Seiten — Beginn der Sedbhung mit der Ziffer 1)
Literaturverzeichnis (mit fortlaufender Seitenzaigy

Versicherung und Erklarung (ohne Seitenzahlung)



3 Das Titelblatt

Das Titelblatt enth&lt folgende Angaben:

- Name der Schule

- Kursfach, in dem die Projektarbeit geschrieberdwi

- Thema der Projektarbeit

- Vor- und Nachname der Verfasserin bzw. des Veéias

- Name der betreuenden Kursleiterin bzw. des betréen Kursleiters

- Bearbeitungszeit

- Abgabetermin

Aul3erdem ist Raum fur die Benotung und fur die thdierift der Kursleiterin bzw. des
Kursleiters zu geben.

Das Titelblatt erhalt oben und unten einen Rand2;6ncm, links und rechts hat es ei-
nen Rand von 3 cm.

Die genaue Anlage des Titelblattes ist dem folgena@&eispiel zu entnehmen.
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4 Das Inhaltsverzeichnis

Im Inhaltsverzeichnis erscheinen die Uberschriften Haupt- und Unterabschnitte der
Arbeit in derselben Formulierung wie im Text mir dengabe der jeweiligen Seite, auf
denen die Haupt- und Unterabschnitte beginnen.

Es sind dieselben Seitenréander wie fir das Titelzla wéahlen. Der Zeilenabstand ist
1,5-zeilig. Die Seite mit dem Inhaltsverzeichnis&t selbst keine Seitenzahl.

Die genaue Anlage eines Inhaltsverzeichnisseolgefdem fiktiven Beispiel zu ent-

nehmen:

Inhalt

Seite
1 Die bisherige Erforschung frihgermanischer Texte 1
1.1 Antike und frihes Mittelalter 1
1.2 Spates Mittelalter 2
1.2.1 Papyrusrollen von der Nordseekiiste
1.2.2 Baumrinden aus dem Teutoburger Wald 4
1.2.3 Erste Scherbenfunde in der Gemarkung Herzlake 6
2 Die neuen emslandischen Funde 7

2.1 Geografische Beschreibung der Ausgrabungsstelle 7

2.2 Die Boden- und Luftbeschaffenheit 9
2.3 Die Scherben 9

3 Die sprachwissenschaftliche Untersuchung der &und 10

3.1 Rechtschreibung und Zeichensetzung 10
3.2 Satzbau und Stil 12

4 Die literaturwissenschatftliche Untersuchung dande 13

4.1 ,Handel und Wandel“ als Leitmotive 13
4.2 Das Trinkgelage als zentrales Thema 14
5 Fazit: Der Emsland-Germane als Wort-Kunstler 15
Literaturverzeichnis 16

Versicherung und Erklarung




5 Der Text

5.1 Angaben zum Layout

Folgende Formatierungen sind zu wahlen:

Seitenrander oben: 2,5cm (gegebenenfalls
unten: 2,5cm Abweichungen
links: 3cm fur Tabellen,
rechts: 5cm Zeichnungen etc.)

Kopfzeile: 1,5 cm vom oberen Blattrand (mit zestier Seitenzahl)

Schriftgrof3e: 12 pt fir den fortlaufenden Text ddpt fir FuBnoten

Schriftart: Times New Roman

Absatz-Ausrichtung: Blocksatz

Zitate ab vier Zeilen Lange werden links um langerickt
Zeilenabstand: grundsatzlich: 1,5-zeilig (d. hZ&llen pro Seite)

Ausnahme: Zitate ab vier Zeilen Lange und Ful3naarzeilig

5.2 Hinweise zur Gliederung

Die Gliederung des Textes in Haupt- und Unterabigieherfolgt mit Hilfe des numme-
rischen Systems, wie es das Beispiel fur das Isveteichnis zeigt (vgl. S. 4).

Die Hauptabschnitte eines Textes werden fortlaufemd arabischen Ziffern durch-
nummeriert, es wird mit der Ziffer 1 begonnen. Jadeterabschnitt erhalt zunachst die
Zahl des Hauptabschnittes, wobei an diese Zahl padm Punkt die ordnende Zahl
des Unterabschnittes angefugt wird. Bei weiteretetgiederungen wird analog ver-
fahren.

Auf diese Weise konnen prinzipiell beliebig vieldederungsebenen bezeichnet wer-
den. Man sollte jedoch das Untergliedern nicht tibdren.

Es ist zu beachten, dass Abschnitte nicht alleehest kdnnen, d. h., es ist immer nur
eine Untergliederung mit mindestens zwei Einhettengleichen Ebene mdglich.

Am Ende der jeweiligen Zahl bzw. Zahlenkombinatsbeht kein Punkt.

Der Text der Uberschrift wird an die Zahl bzw. Zatkombination mit einem Tabula-

torabstand von 1,25 cm angefigt.

! FuRnoten-Hinweiszeichen sind hochgestellte Zatdes arabischen Ziffern. Die FuBnoten sind

fortlaufend zu nummerieren. Mit Ful3noten sollte émsB sparsam umgegangen werden. Auf keinen
Fall durfen wichtige Erkenntnisse oder Argumentatio in die Funoten verlegt werden.



5.3 Hinweise zum Zitieren

Alle Ausfuhrungen, die wortlich oder sinngemal fdem Texten entnommen sind, sind

entsprechend zu kennzeichnen.

5.3.1 Das direkte und das indirekte Zitat

Direkte oder wortliche Zitate sind Ubernahmen eines fremden Textes, und zwar zei
chen- und buchstabengetreu, d. h., es werden kadin@randerungen vorgenommen,
es sei denn, diese werden als solche markiert.

Kirzere direkte Zitate werden in den laufenden Temgefiigt und durch doppelte An-
fuhrungszeichen gekennzeichnet, und zwar zu BeadgsrZitates durch Anfihrungszei-
chen unten und am Ende des Zitates durch Anfihpengsen oben. Aus doppelten An-
fuhrungszeichen im Original selbst werden einfagh&ihrungszeichen.

Zitate ab einer Lange von vier Zeilen werden vomg#n Text abgesetzt. Es ist immer
sorgfaltig zu prufen, ob ein solch langes Zitatkhoh sach- und funktionsgerecht ist.
Haufig kann auf langere Zitate zu Gunsten einer ¢hresbung verzichtet werden.
Diese langen Zitate werden links um einen Zentimetegerickt; es ist ein einfacher
Zeilenabstand zu wahlen (vgl. Hinweise zum Lay&ut5). Die Anfuhrungszeichen am
Anfang und am Ende des Zitates entfallen.

Auslassungen innerhalb eines Zitates werden grtigtdd durch drei Auslassungs-
punkte in eckigen Klammern gekennzeichnet. Auskagsn zu Beginn und am Schluss
eines Zitates werden nicht bezeichnet.

Interpolationen, also eigene Erlauterungen sowie Wkranderungen, insbesondere
grammatikalische Anderungen, stehen ebenfallskipen Klammern.

Beispiel:
Tusnelda Updemohre (2011, S. 9) definiert ScheddenSchrifttrager aus ,keramik-
ahnlichem* Material“ und fuihrt weiter aus:

Die Grundmasse eines Scherben kann ganz verschiaaienIm Wesentlichen
wird es sich dabei jedoch um Zusammensetzunge @usind Lehm handeln.
Wichtig ist aber nicht nur der jeweilige prozenwahnteil dieser [...] Grund-
stoffe, sondern insbesondere die [...] Beimenguegewver Stoffe, die je nach
Herstellungsort [...] erheblich variieren kann. (dpmohre 2011, S. 10)

Ohne eine entsprechende Kennzeichnung sind Andenuiy der Zeichensetzung

ebenso wie etwaige Angleichungen an die neuen Refggl Rechtschreibung und Zei-
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chensetzung nicht zulassig. Auch die Korrektur mdgfehtlicher Fehler im Original ist
nicht erlaubt. Sprachliche sowie auch sachlichedfrdm Original werden durch den

Zusatz[sic!] der Leserin bzw. dem Leser kenntlich gemacht.

Indirekte oder sinngemale Zitatesind Paraphrasen, also Wiedergaben fremder Texte
mit eigenen Worten. Dabei ist darauf zu achtensdasr Sinn der betreffenden
Textstelle unverfalscht wiedergegeben wird. Esegettie Regeln flr den Gebrauch der

indirekten Rede mit dem Konjunktiv und die Verfainierer Umschreibung.

Beispiel:

Tusnelda Updemohre (2011, S. 9) unterscheidet kemsmten und rétlichen Scherben.
Die verschiedenen Farbungen zeigten nicht das Affendern vielmehr die Herkunft
der Scherben an; rote Scherben stammten ursprimglis Haselliinne, rétliche Scher-
ben dagegen seien in Haren beschrieben worden. Ngeclemohre (2011, S. 10) ist
dies eine bahnbrechende Erkenntnis.

5.3.2 Der Quellenbeleg

Wie aus den Beispielen zum Zitieren ersichtlich ssnd die Quellenbelege im fortlau-
fenden Text anzufiihren und nicht in den Ful3noten.

Der jeweilige Beleg erfolgt nach dem Autor-Jahrt&&8ystem: Die zitierte bzw. refe-
rierte Quelle wird durch die Angabe des Nachnanses Autors und des Erschei-
nungsjahres der Publikation identifiziert, zusétzlwird die Angabe der Seite nach der
Jahreszahl angeflgt. Der Quellenbeleg steht inemdammern.

Bei Textverweisen werden die entsprechenden Angabeknde eines Satzes ebenfalls
in runde Klammern gesetzt, vor der Quelle stehtfir ,vergleiche!’,

Beispiele:

Updemohre (2011, S. 13) definiert rotliche Scherbehdunklen Streifen als Vorent-
wurfe. Anders kennzeichnen Maier und Miller (2085,75f.) alle rotlich gefarbten
Scherben als Endfassungen (vgl. auch Heimann/F8okealz 2003, S. 18-21, Wucher-
pfennig/Schluckebier 1999, S. 123f.). GelblicheeBmn dagegen, die eindeutig keine
Streifen aufweisen, gelten als Zwischenstadien Yeyhilsdonk 2010, S. 83).

Diese Form des Quellenbelegs erfordert eine engea¥faung mit dem Literaturver-

zeichnis.



6 Das Literaturverzeichnis

Alle Publikationen, die in der Projektarbeit vemitbt werden, sind im Literatur-
verzeichnis aufzufihremie einzelnen Eintrage in das Literaturverzeichnisverden
alphabetisch nach dem Nachnamen des Verfassers vergpmmen.

Fur alle Eintrage ist eine SchriftgréRe von 12 md ein einfacher Zeilenabstand mit ei-
nem linken Einzug von 1 cm ab der zweiten Zeilevahlen, also ein so genannter han-
gender Einzug. Zwischen den einzelnen Eintrageaimst.,5-zeiliger Abstand zu wah-

len.

Man unterscheidet zwischen selbststandigen undhsisgindigen Veroffentlichungen.
Selbststandige Publikationensind in der Hauptsache solcherd6ffentlichungen, die
von einem oder mehreren Autoren verfasst sind arglichform vorliegen.
Unselbststandige Publikationensind insbesondere solche Veroffentlichungen, die i

Sammelbanden, Anthologien, Zeitschriften etc. exsam.

Folgende Grundform gilt fiselbststandige Publikationen

Nachname des AutotsommaVorname(n) des AutorBoppelpunktTitel (mit Unter-
titel) Punkt Auflage (falls nicht 1. AuflagePPunkt Verlagsort(e)DoppelpunktVerlag
Punkt ErscheinungsjahiPunkt

Beispiel 1:

Theisen, Manuel René: Wissenschaftliches Arbeitechnik — Methodik — Form. 14.,
neu bearbeitete Auflage (1. Auflage 1984). MincMailen. 2008.

Sind mehrere Autoren genannt, so wird die Grundfemtsprechend erweitert. Jeder
weitere Autorenname wird nach ein&uhragstrichin der im Buch genannten Reihen-
folge angefugt.

Gibt es einen oder mehrere Herausgeber, so wirdNdreensnennung um den Zusatz

(Hrsg.) oder(Hg.) erweitert.

Beispiel 2:

Mettenleiter, Peter / Kndbl, Stephan (Hrsg.): Bledd Deutsch. Oberstufe. Paderborn:
Schoningh. 1991.
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Unselbststandige Publikationenwerden je nach der Art ihrer Vertffentlichung eda

Fur Veroffentlichungen in Sammelbanden gilt folgenriation der Grundform:

Nachname des AutotsommaVorname(n) des AutorBoppelpunktTitel (mit Unter-
titel) Punkt In Doppelpunkt Nachname des Herausgeb&smma Vorname(n) des

Herausgeber@Hrsg.) DoppelpunktTitel Punkt Untertitel Punkt Auflage (falls nicht 1.

=

Auflage)Punkt BandPunkt Verlagsort(e DoppelpunktVerlagPunkt Erscheinungsjah
Punkt S.xy-xz Punkt

Beispiel 3:

Wandruszka, Mario: Uber die Natur natirlicher Spnaa. In: Schlieben-Lange, Bri-
gitte (Hrsg.): Sprachtheorie. Hamburg: Hoffmann u@ampe. 1975. S. 319-342.

FUr Aufsatze in Zeitschriften und Magazinen wird @rundform wie folgt variiert:

Nachname des AutotsommaVorname(n) des AutorBoppelpunktTitel (mit Unter-

titel) Punkt In Doppelpunkt Titel der Zeitschrift bzw. des Magazifunkt Nr. xy

SchréagstrichHeft xy Kommaxy. Jg. KommaErscheinungsjaiPunkt S. xy-xz Punkt

Beispiel 4:

Hartmann, Elmar: Wie Pflanzen Signale verarbeiten.Universitas. Nr. 479/Heft 4,
41. Jg., 1986. S. 397-409.

Fur Artikel aus Wochen- bzw. Tageszeitungen wikl@rundform wie folgt verandert:

Nachname des AutotsommaVorname(n) des AutorBoppelpunktTitel (mit Unter-

titel) Punkt In DoppelpunktTitel der ZeitungommaErscheinungsdaturdunkt

Beispiel 5:

Oehrlein, Josef: Schoéne Grile von Webmaster unopSg®oten, scannen und chat-
ten: Computer, Internet und die deutsche SpracheFtankfurter Allgemeine
Zeitung, 5. Dezember 1998.

Literatur, die dem Internet entnommen ist, wirdygsidermal3en verzeichnet:

Nachname des AutotsommaVorname(n) des AutorBoppelpunktTitel (mit Unter-
titel) Punkt Online im Internet DoppelpunktVollstandige Adresse (= URIlammer
auf Stand DoppelpunktDatum der Abfrag&lammer zuPunkt
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Beispiel 6:

Cornell Law School: The Legal Information Instituupreme court Decisions. Online
im Internet: http://www.law.cornell.edu/supct (Staf3.02.1995).

Beispiel 7:

Bleuel, Jens: Beispiel fur eine E-Mail. Online imtdrnet: E-Mail von Jens Bleuel
<bleuel@pobox.com>(03.01.1995).

Nachfolgend sind noch kurz einige Probleme und Sowrdfalle anzusprechen.

Schwierigkeiten kdnnen Nachschlagewerke bereiteder Regel sind die Verfasser der
einzelnen Artikel aber Gber ein Mitarbeiter-Verwits entschliisselbar, sodass der Ein-
trag auf bekannte Weise vorgenommen werden kann.

Beispiel 8:

Liessmann, Konrad Paul: Geschmack. In: NiUnning,gangHrsg.): Metzler Lexikon
Literatur- und Kulturtheorie. Ansatze — PersonenGrundbegriffe. Stuttgart,
Weimar: Metzler. 1998. S. 190f.

In den Fallen, in denen der Verfasser z. B. eir@glonartikels nicht in Erfahrung zu

bringen ist, wird die Namensnennung durch die Aegatonym ersetzt. Am Ende des

Eintrags folgt ein Hinweis auf das Stichwort, méisden Hilfe die Quelle im Text iden-

tifiziert wird, und zwar in der FornjZitiert als: Stichwori.

Beispiel 9:

Anonym: Klimazonen. In: Brockhaus Enzyklopadie 4nB&nden. 12. Band KIR-LAG
und zweiter Nachtrag. 19., vollig neu bearbeitetdl@#ge. Mannheim: Brockhaus.
1990. S. 90. [Zitiert als: Brockhaus-Enzyklopadie].

Werden in der Projektarbeit mehrere Veroffentliohpem eines Autors verarbeitet, die
im selben Jahr erschienen sind, so werden diesh dunfligen von Kleinbuchstaben an
die Jahreszahl (also: 1994a, 1994b) im Literatmeiehnis wie auch im Text unter-

schieden.

Autoren mit gleichen Nachnamen werden im Text ditoizufigung des abgekirzten,
notfalls auch des ausgeschriebenen Vornamens anseirgehalten (also: K. Meyer, O.
Meyer / Karsten Muller, Katharina Mdller). Im Litgurverzeichnis erscheinen die Pub-
likationen in alphabetischer Reihenfolge gemal\damamen.
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Im Literaturverzeichnis sollten, so weit feststalipauch das Erscheinungsjahr der ers-
ten Auflage bzw. der Erstausgabe genannt werdehzwar wird diese Angabe in run-
den Klammern der Nennung der vorliegenden Auflagge#igt.

Beispiel 10:

Wilpert, Gero von: Sachwoérterbuch der Literatur, 8erbesserte und erweiterte Auf-
lage (1. Auflage 1955). Stuttgart: Kroner. 1979.

Fehlen die Angaben fiir Verlagsort bzw. Erscheinjaigs so werden statt dieser
Angabe folgende Abkirzungen eingeflgt: O. fur ,ohne Ortsangabe' und. J. fur

,ohne Jahresangabe"'.

Ein Literaturverzeichnis mit den in den Beispieggmannten Titeln hatte also folgende

Form:

Literaturverzeichnis

Anonym: Klimazonen. In: Brockhaus Enzyklopadie 4nB&nden. 12. Band KIR-LAG
und zweiter Nachtrag. Mannheim: Brockhaus. 19ljydleu bearbeitete Auflage.
1990. S. 90. [Zitiert als: Brockhaus-Enzyklopadie].

Bleuel, Jens: Beispiel fur eine E-Mail. Online imtdrnet: E-Mail von Jens Bleuel
<bleuel@pobox.com>(03.01.1995).

Cornell Law School: The Legal Information Instituupreme court Decisions. Online
im Internet: http://www.law.cornell.edu/supct (S#a03.02.1995).

Hartmann, Elmar: Wie Pflanzen Signale verarbeiten.Universitas. Nr. 479/Heft 4,
41. Jg., 1986. S. 397-409.

Liessmann, Konrad Paul: Geschmack. In: NUnning,gangHrsg.): Metzler Lexikon
Literatur- und Kulturtheorie. Ansatze — PersonenGrundbegriffe. Stuttgart,
Weimar: Metzler. 1998. S. 190f.

Mettenleiter, Peter / Kndbl, Stephan (Hrsg.): Blalldl Deutsch. Oberstufe. Paderborn:
Schoningh. 1991.

Oehrlein, Josef: Schone Griufe von Webmaster undpSyBooten, scannen und
chatten: Computer, Internet und die deutsche Smach: Frankfurter
Allgemeine Zeitung, 5. Dezember 1998.

Theisen, Manuel René: Wissenschaftliches Arbeltechnik — Methodik — Form. Min-
chen: Vahlen. 14., neu bearbeitete Auflage (1.24efl1984). 2008.

Wandruszka, Mario: Uber die Natur natirlicher Spnaa. In: Schlieben-Lange, Bri-
gitte (Hrsg.): Sprachtheorie. Hamburg: Hoffmann u@ampe. 1975. S. 319-342.

Wilpert, Gero von: Sachwoérterbuch der Literatur, 8erbesserte und erweiterte Auf-
lage (1. Auflage 1955). Stuttgart: Kroner. 1979.
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7 Versicherung und Erklarung

Am Ende der Projektarbeit hat die Verfasserin baer. Verfasser mit Unterschrift zum
einen zu versichern, dass sie bzw. er die Arbdiststandig angefertigt hat, zum ande-
ren hat sie bzw. er das Einverstandnis zur scleuhien Veroffentlichung zu erklaren.
Diese letzte Seite der Projektarbeit erhalt keieeBzahl, die Seitenrander sind wie fur

das Titelblatt zu wéhlen (vgl. S. Die letzte Seite ist wie folgt zu gestalten:

Versicherung und Erklarung

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit seltésidig angefertigt, keine anderen als
die angegebenen Hilfsmittel benutzt und die StellenProjektarbeit, die im Wortlaut
oder im wesentlichen Inhalt aus anderen Werkenoemtmen wurden, mit genauer
Quellenangabe kenntlich gemacht habe.

Verwendete Informationen aus dem Internet werdenkdesleiterin / dem Kursleiter

auf Verlangen vollstandig im Ausdruck zur Verfuguyestellt.

(Ort, Datum)

(Vor- und Nachname in Druckschrift) (Unterschrift)

Hiermit erklare ich, dass ich damit einverstandém, venn die von mir verfasste
Projektarbeit der schulinternen Offentlichkeit zogich gemacht wird.

(Ort, Datum)

(Vor- und Nachname in Druckschrift) (Unterschrift)




